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PODER JUDICIAL MENDOZA
SUPREMA CORTE DE JUSTICIA

ACORDADA N° 29.530
Mendoza, 27 de mayo de 2020

VISTO:
La necesidad de estandarizar los procedimientos a seguir en la realizacion de

audiencias mediante plataformas remotas y;

CONSIDERANDO:

Que, desde el comienzo de la situacion de emergencia provocada por la
pandemia, se han implementado en el Poder Judicial de la Provincia, diferentes
soluciones tecnoldgicas a fin de hacer posible la realizacion de actos o actividades
procesales.

En ese marco de accidn, no solo se ha dispuesto la presentacion electronica de
escritos, sino que se han realizado en los distintos fueros de la provincia audiencias por
medio de plataformas de videollamadas, que han permitido su concrecion y por ende
el impulso de las causas.

Que resulta por ello necesario fijar protocolos de actuacidon a seguir en las
mismas, que logren estandarizar las respuestas de los operadores frente a las distintas
alternativas que se puedan presentar en su desarrollo.

Que por acordada N° 29.517 se ha dispuesto la realizacion de las audiencias
programadas por mecanismos virtuales, en tanto dure la imposibilidad de
desplazamiento o presencialidad en las mismas.

Que el presente ha tomado en cuenta experiencias de otras jurisdicciones, como
el Protocolo del Fuero Penal de la Provincia de Mendoza, el Protocolo del Poder
Judicial de la Provincia de Chubut y el Protocolo de Justicia Civil de Inglaterra y Gales.

Por todo lo expuesto, conforme lo dispuesto en el art. 144 inc. 1 de la
Constitucion Provincial, Ley 4969 y demas normativa vigente, la Suprema Corte de

Justicia en pleno;

RESUELVE:

1. Aprobar como Anexo I el “Protocolo para Audiencias no presenciales”, que
debera ser utilizado como guia para la realizacidon y registracion de estos actos
procesales por via remota para todos los fueros a excepcion del Penal.

2. Aprobar como Anexo II los instructivos de Microsoft Teams: “Instructivo

interno personal SCJM” y “Instructivo para partes y profesionales”.
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3. Comunicar la presente Acordada al Ministerio Publico Fiscal y al Ministerio
Publico de la Defensa de la provincia, a los Colegios de Abogados y Procuradores de
la Provincia, Asociacion de Peritos Judiciales y a las autoridades de la Justicia Federal
con asiento en la Provincia.

Registrese. Publiquese en el Boletin Oficial. Archivese.
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ACORDADA N° 29.530

ANEXO 1
PROTOCOLO DE AUDIENCIAS NO PRESENCIALES

Solucion propuesta

Celebracion de audiencias en salas virtuales (Audiencias Remotas)

Esto es la celebracion de audiencia oral en forma completamente remota utilizando

sistemas de video / teleconferencia comunes a todo el Poder Judicial (Microsoft Teams,

Skype y Cisco Webex, e incluso acudir a soluciones brindadas por otras plataformas),

logrando que tanto las partes como el Juez permanezcan en sus hogares.

Para la implementacién de esta video/teleconferencia, solo se necesita que cada parte

sea convocada electronicamente a la audiencia en sala virtual, instale previamente el

software, verifique el link indicado por el que se haya fijado la audiencia y proceda

conforme al protocolo de la presente.

La sala fisica de este modo se transforma en una sala virtual.

Beneficios de la solucion propuesta

1-

Evitar la concentraciéon de personas en un mismo lugar y cumplir con la

normativa vigente al respecto de ASPO (Aislamiento Social Preventivo y

Obligatorio).

Asegurar la plena disponibilidad del personal de cada Tribunal, jueces,

funcionarios y auxiliares, en modo remoto, al servicio de la ciudadania.

Asegurar el cumplimiento de la oralidad.

Brindar respuesta a la necesidad de la ciudadania para la tramitacion de los

procesos ya iniciados que estén en etapa inicial, probatoria y hasta resolutiva.

Iniciar un cambio en el servicio de Justicia, que permita abordar la oralidad de

manera remota mediante las herramientas tecnologicas actuales.

Requisitos técnicos

Conexion a Internet.

PC con micréfono y camara/ Smartphone/ Tablet o Notebook.

Microsoft Teams para usuarios del Poder Judicial (acceso a calendario para
fijar audiencia, notificarla, y luego acceder a la misma llegado el momento)
Cuenta de correo electronico declarada ante el Tribunal de las partes y
demas profesionales intervinientes en audiencias (abogados, actor,

demandado, perito, testigos, etc.), para poder ser convocados a la audiencia,
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a fin de contactarlos por el sistema de videoconferencias adoptado por la
Suprema Corte de Justicia.

- Para audiencias realizadas por Cisco Webex los invitados no requieren
cuenta, solo el cliente del programa o la app.

- Para audiencias realizadas por Microsoft Teams no es necesario que los
asistentes invitados tengan cuenta, pero si se recomienda la descarga de la
aplicacion, y es necesario verificar la recepcion del correo electronico con

el enlace de acceso a la audiencia.

Principios Procesales:

En la planificacion de la audiencia remota o parcialmente remota, y durante su
realizacion debe priorizarse la aplicacion de los principios de concentracién de los
actos procesales, de economia procesal y de buena fe procesal.

El objeto de la audiencia debe ser claro para todas las partes intervinientes, para la

optimizacién de los resultados de la misma.

Compromiso:

La celebracion de estas audiencias requiere el mas alto grado de compromiso y
flexibilidad de las partes, profesionales, intervinientes y del Poder Judicial; factor

esencial para la realizacion de este tipo de acto con presencia virtual y su eficacia.

L.- FIJACION O REPROGRAMACION DE LAS AUDIENCIAS
LA REPROGAMACION Y FIJACION
REPROGRAMACION: A fin de reprogramar audiencias suspendidas, se
procederd a la identificacion de expedientes con Audiencias Iniciales o finales
suspendidas por el Aislamiento social preventivo (ASP):
1. Un auxiliar/funcionario en forma presencial o en forma remota, podra
ingresar por VPN al expediente, y:
a. Si se usa Sistema [URIX
a.- Ingresar al Iurix.
b.- Hacer click en “Agenda”.
c.- Seleccionar las fechas para buscar las audiencias fijadas y no
realizadas.
d.- En “tipo”, seleccionar “audiencias”.
e.- Filtrar por magistrado.
f.- Imprimir el listado correspondiente o guardarlo en un archivo
compartido (Puede ser en Drive en una carpeta compartida con

acceso a todos los intervinientes).
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Deberan ser reprogramadas en horario matutino o vespertino, segin
posibilidades técnicas. Previo, deberd cargarse el resultado de la
audiencia anterior como “no realizada por cuestiones ajenas al tribunal”.
El juez o la Oficina de Gestion de Audiencias, fijara la audiencia y
realizara la convocatoria. Agendard en el sistema correspondiente.

(sistema de agenda de audiencias y/o sistema IURIX).

LA COORDINACION, FIJACION E INSTRUMENTACION DE LA
CONVOCATORIA DE LA AUDIENCIA.

1.

Comunicarse con los abogados intervinientes a fin de coordinar con ellos
la realizacidn de la audiencia. Si se acord6 con ellos la produccion de la
audiencia, fijar la fecha acordada, de lo contrario:
Ordenar en el expediente por decreto fundamentado en las Acordadas de
la SCIM y demas normativa aplicable, la convocatoria a audiencia. Fijar
dia, hora de realizacion, el que deberda ser dispuesto en un plazo
prudencial que permita a los abogados y partes, descargar la aplicacion y
recibir el instructivo de Teams para partes y profesionales.
Contenido minimo del Decreto:
a. Fijaciéon o Ratificacion de dia y hora de realizacion de la
audiencia.
b. Informar el medio electronico a utilizar, con copia del instructivo
para conexion remota a la plataforma a utilizar. (Instructivo Para
Partes Y Profesionales) Aclaracion: si bien se ha optado por el uso
de la herramienta Teams, teniendo en cuenta que la finalidad es el
éxito de la audiencia, si existe un problema previo o al momento
de comenzar la actividad procesal, excepcionalmente el juez
puede utilizar otras plataformas, que garantizando la seguridad del
traémite, permitan el éxito de la audiencia (Microsoft Teams,
Skype y Cisco Webex, u otras plataformas, cuyos instructivos
seran publicados en el Portal Web del Poder Judicial), dejando
constancia de ello, asi como de la conformidad de las partes al
cambio.
c. Solicitar que previo a la celebracion de la Audiencia, las partes se
familiaricen con el uso del medio electrénico elegido.
d. Emplazamiento a denunciar namero de teléfono celular y correo
electronico de contacto de las partes, testigos, peritos, etc., en caso

de no estar ya agregado.
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e. Plazo para dar cumplimiento a lo dispuesto en el decreto de
convocatoria. El juez evaluara en funcion de la situacion
excepcional de la emergencia sanitaria y en funcion de los arts 2-
I-a, f, h, i y II del CPCT la posibilidad de que ante su
incumplimiento aplique las sanciones del art. 47 del CPCT, o de
celebrar la audiencia sin la parte incompareciente, ya que no se le
podrd invitar a la “audiencia teams”, considerandolo como un
caso de incomparecencia injustificada (art. 172 IV-a CPCT)

f. En los casos de audiencias iniciales, copia digitalizada de las
actuaciones (demanda, contestacion y prueba anticipada en su
caso), la que deberé ponerse a disposicion de las partes, por medio
de link o con copia digitalizada en archivo adjunto (subira a
contenidos la documentacion necesaria para audiencia, copiard el

link).

3. Agendar en lurix, en google calendar y en teams calendar la Audiencia,
siguiendo los pasos del instructivo Microsoft Teams interno para el
personal SCJM, aprobado en el Anexo II.

4. Podra el Tribunal, a fin de garantizar el éxito de la audiencia comunicarse
telefonicamente y/o por correo electronico con los abogados, a fin de
hacerle saber la fecha y hora de la audiencia fijada, informarle la forma
de realizacion remota y los requerimientos informaticos para realizarla.

5. Notificar el decreto a los domicilios procesales electronicas, a los correos
electronicos de los litigantes y habiendo quedado firme, se procedera a la
realizacion de la audiencia el dia y hora fijado. A tales fines se necesita
acceso a la documental que obra digitalizada en lurix y a la ficha que se
presenta conjuntamente con el escrito de demanda.

a. Se organiza la reunién virtual (Teams), la que se explica por
tutorial separado (Instructivo Interno Personal SCIM)

b. En caso de la intervencioén de organismos distintos de las partes
(Ministerio Pupilar, Defensoria Oficial de Pobres y Ausentes,
Ministerio Publico Fiscal, Fiscalia de Estado, entre otros) debera
notificarse la fecha de celebracion de la audiencia a correo
electronico o casilla oficial por medio de notificacion electronica.

c. De todas las notificaciones cursadas se dejara constancia en el
expediente.

6. Se presume el consentimiento y la capacidad técnica, el abogado debera

invocar la negativa y fundar la imposibilidad de celebrar la audiencia en
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forma remota. En caso de oposicion de alguna de las partes, intertanto se
resuelve, el Juez evaluard suspender la audiencia fijada y en ese caso se
debera eliminar de Iurix y de Google y Teams Calendar la audiencia

precedentemente guardada.

IL.- TRAMITES PREVIOS.

1. Debera confeccionarse un proyecto de Acta/Auto con las adecuaciones
necesarias a la realidad virtual de su celebracion, incorporando toda la
prueba ofrecida por las partes. La actuacion debera estar en borrador en
iurix para ir modificandola durante el transcurso de la audiencia.

2. En forma previa a la celebracion de la misma, se remitird correo
electronico a todas las partes remitiéndoles el link con la documentacion
digital correspondiente (AEV digital, historia clinica o alguna actuacion
adicional necesaria para la realizacion de la audiencia), el instructivo
TEAMS para partes y profesiones, el protocolo de actuacion para el caso
de inconvenientes técnicos (pto. IV Inconvenientes-No realizacion de la
audiencia).

3. En caso de_conciliaciéon, que no se plasme en el acta de audiencia, se
debera presentar por MEED, copia del acuerdo celebrado entre las partes
y se dejard constancia en el expediente. Si el acuerdo no hubiese sido
firmado por los litigantes y el abogado no tuviese poder, se procedera a
la ratificacion por las partes del acuerdo conciliatorio mediante
videollamada por WhatsApp a las partes y previa acreditacion de la
identidad y de remision del acuerdo presentado al Tribunal por esta via,
se le requerira que ratifique los términos del acuerdo, de lo que se dejara

constancia en el expediente).

II1.- LA CELEBRACION DE LA AUDIENCIA

A.- INICIO DE LA AUDIENCIA

1. Llegado el dia de la audiencia, el auxiliar u operador a cargo de
sala virtual (a llamarse moderador o audiencista) debera iniciar la reunion en la
plataforma informadtica correspondiente quince (15) minutos previos al horario
fijado para el inicio. Las partes deben ingresar al link de la reunién notificada
al menos diez (10) minutos previos a la audiencia, a fin de controlar la conexion
y/o solucionar cualquier inconveniente técnico a fin de permitir la celebracion

de la audiencia. En caso de utilizarse la plataforma “Skype”, debera el auxiliar
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contactar a las partes con diez (10) minutos de antelacion al inicio de la
audiencia.

2. Ingresadas las partes al espacio virtual, el auxiliar corroborara
que audio y video de cada una de las partes permita la comunicacion.

3. IDENTIFICACION: Con posterioridad ingresara el funcionario
designado por el Juez, o bien, el Juez, quienes solicitardn a los intervinientes
que realicen una declaracion bajo juramento de su identidad (exponiendo frente
a la cdmara su DNI, y credencial profesional los abogados) y de decir verdad
(art. 275 Codigo Penal) en forma oral indicando que no se encuentran presentes
en la habitacion u observando por video o escuchando, personas que deban
declarar con posterioridad. Este procedimiento debera preferentemente ser
grabado en la plataforma utilizada.

Cuando alguna de las partes requiera la asistencia de algin perito o
intérprete, informara su nombre y DNI, y debera prestar juramento en su caso,
siendo captado por la cdmara a fin de que quede su registro en la grabacion.

4. El auxiliar silenciard a cada interviniente previo a la apertura
formal de la audiencia a fin de garantizar la calidad de la comunicacion y
grabacion.

5. El juez como director del proceso es el tinico autorizado a dar la
palabra a las partes, las que deberan respetar en forma estricta sus indicaciones.

6. En caso de requerir la palabra podran levantar la mano. Es
fundamental mantener el orden para que la audiencia se vea y escuche sin
problemas por todos los participantes. Sera el operador de sala virtual o el juez
quien habilite el micréfono segln el orden establecido.

7. Queda prohibido a las partes retransmitir la audiencia por cualquier
medio tecnoldgico, asi como la difusion de videos, imagenes, capturas de
pantalla o audios de ésta por cualquier medio simultdneamente o con

posterioridad.

B.- CONCILIACION

En esta primera etapa, estaran las partes citadas con la finalidad de
acercar posiciones. Se procedera a requerir a las partes sobre la posibilidad de
un acuerdo al conflicto de intereses planteado, disponiendo en ese mismo
momento la suspension de la grabacion de la audiencia, informado de ello a las
partes.

En caso de que las partes arriben a un acuerdo conciliatorio sobre el
fondo, se reanudara la grabacion de la misma y dejdndose constancia de la

conciliacion, dando a las partes la palabra a fin de que expongan los términos
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del acuerdo y se dara por finalizada la Audiencia. En el expediente se registrara
del resultado de la misma, otorgando un plazo a las partes a fin de que
acompaien el texto completo del acuerdo conciliatorio arribado, debiendo en

lo demas seguirse el protocolo de cierre de la audiencia.

C.- AUDIENCIAS SIN ACUERDO, EL TRATAMIENTO DE LA
PRUEBA Y PRODUCCION.

En caso de que las partes no arriben a un acuerdo, se procederd a la
realizacion de la Audiencia.

El Juez procede a la formal presentacion, se dan los fundamentos de la
celebracion, y realiza los actos de rigor previstos en la normativa procesal
(rectificacion de errores materiales, resolucion de excepciones, etc.), y una vez
fijados los hechos sobre los que versard el proceso, se comienza con el
tratamiento de la prueba o su produccion, dependiendo de la audiencia de que
se trate.

1. _Prueba Instrumental: Ordenar se agregue en el expediente.

a. Se deberd procurar citar a reconocimiento solo lo importante o
imprescindible. Si hay desconocimientos con reconocimiento
ofrecido: se citara a los reconocientes para la audiencia final,
pudiendo realizarse la misma de forma presencial o remota, de ser
esto ultimo posible.

b. Instrumental por oficio: Ordenar su produccion si pudiera ser

evacuada via electronica a los fines de su correcta incorporacion
al expediente.

2. Informativa: Igual que en el punto anterior.

3. Pericial:

a. A los fines del sorteo de los peritos ofrecidos por las partes se
debera tener acceso al Sistema de Sorteo de los mismos para
realizar en el acto de la audiencia y dejar constancia de los
designados.

b. Notificacién: Se recuerda que en la pagina de la Asociacion de
Profesionales, consultando por nombre y especialidad, surgen los

datos del perito (http://www.jus.mendoza.gov.ar/web/oficina-de-

profesionales/consultas), entre ellos el correo electrénico, por lo

que podra notificarse la designacion por este medio o por el que
el juez determine (receptor, en caso de estar trabajando).

c. Presentacién de pericia: Adecuar auto a los siguientes fines:
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c.1.- Ingeniero mecénico: En caso de que para que sea posible la

labor pericial se requiera la remision en AEV de un expediente
penal, no estuviera ya incorporado al expediente, se debe remitir
via correo electronico a la Unidad Fiscal u OGAP que corresponda
solicitando la remision digital. En caso de remision digital
incompleta, reiterar oficio para que digitalicen y remitan
nuevamente. Agregado, notificar al perito para que realice la tarea
encomendada. En caso de que esté agregado digitalmente, o en
formato papel, deberd arbitrarse la forma de su préstamo o
remision. Si el perito tuviera que hacer un examen del lugar del
accidente, en caso de ser imprescindible y no poder reemplazarse
por aplicaciones como google earth por ejemplo, en caso de
tratarse de un juicio de accidente de transito, podria interpretarse
como una de las excepciones al aislamiento social preventivo de
la DECAD-2020-524-APN-JGN (pto. 1%, 8), si no estuviera
habilitada la circulacion del profesional.

c.2.- Peritos médicos y psicdlogos: Deberan fijar dia y hora de

examen, invitdndolos a que la realizacion del mismo sea por
videollamada y en caso de los médicos o estudios médicos,
conforme la DECAD-2020-524-APN-JGN (art. 1%, 5 y 0),
Decretos provinciales 563/20, 596/20, y demds normativa vigente,
en caso de ser necesario podrian citar a consulta programada la
persona sujeta a examen pericial.

c.3.- Peritos contadores: Podran realizar las pericias en todos los

casos en que tengan que analizar documentacion digital obrante
en el expediente, la que se les remitird de modo digital a su correo
electronico. En caso de tener que compulsar libros contables, se
debera pedir por medios digitales que les remitan por la parte que
corresponda bajo apercibimiento del art. 177 inc. 3 CPCYT.

d. Fecha de presentacion de pericia: El juez fijard establecer en la

audiencia inicial un plazo orientativo para que el perito presente
la pericia, teniendo en cuenta para su fijacion, eventuales
observaciones y la fecha de la audiencia final.

e. Adelanto de honorarios: Se debera gestionar la suma establecida

por ley, estableciendo que el pago del mismo se efectuard por
transferencia bancaria o conforme el mecanismo electrénico que

se determine.
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f. Fiscalizacion de pericias o consultor técnico: Debera notificarsele

el dia y hora de examen pericial a fin de que forme parte de la
videollamada efectuada por el perito médico en caso de video
consulta y en caso de consulta presencial, deberia rechazarse por
no ser una actividad exceptuada hasta el momento. El control de
la pericia psicoldgica generalmente se rechaza.

4. Testimonial: La notificacion de los mismos podré efectuarse por correo
electronico que deberdn denunciar las partes o telefonicamente,
declarando las partes bajo fe de juramento que se notificd en debida forma
la fecha de Audiencia Final (art. 185 ap. V CPCYT).

5. Inspeccion judicial: Queda a criterio del juez la necesariedad de la

admision de este medio de prueba, y en caso de admitirse, debera
producirse siempre que fuera posible teniendo en cuenta las regulaciones
gubernamentales en el momento de su realizacion.

6. Plazo de Caducidad: se establecera el plazo de caducidad de la prueba,

hasta el mismo dia de la audiencia final, y si llegado ese término no se ha
podido producir la prueba, pese a que las partes hicieron los actos
necesarios para intentar su produccion, esta la posibilidad de extender el
plazo de caducidad y consecuentemente reprogramar la audiencia final
previsto en la normativa procesal aplicable (art. 173 inc. g. del CPCyC,

art. 51 inc. V ap. h del CPL, etc.).

Fijacion de Audiencia Final: Si se tratare de una audiencia inicial, fijara
fecha de audiencia final y dard por notificadas a todas las partes en ese
mismo acto, expresando que se utilizara idéntico mecanismo, en la
medida en que sea posible, en caso de prolongacion del ASP (Aislamiento
social preventivo) u otra razon de fuerza mayor que impida la audiencia
presencial. En el caso de que no se hubiere ofrecido prueba a producirse
en la audiencia final, el Tribunal podra disponer que, al vencimiento del
plazo de produccion de la ofrecida, se dispongan los alegatos en forma
escrita, para la posterior resolucion de la causa.

Notificar a las partes que consintieron formar parte de la audiencia, y que
no entablaron comunicacién, el resultado de la misma por el mismo
medio que se les notifico la convocatoria a la Audiencia Inicial por
videollamada.

7. Declaracion de testigos, partes y peritos por mecanismos no presenciales.

A fin de la declaracion remota, el Tribunal debera de manera prioritaria
prever la posibilidad de que la misma se desarrolle en la sede de cualquier

edificio del Poder Judicial més cercano al domicilio del deponente, que

11
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cuente con las condiciones sanitarias y tecnoldgicas para ello, debiendo
en forma previa acordar con la autoridad responsable la realizacion de la
misma. En la citacion, debera insertarse copia integra del presente punto,
y de ser posible contactarse el deponente con antelacion a fin de
informarle la metodologia a utilizar y evacuar las dudas que presente.
También podra citarse, en caso de ser necesario y atendiendo a la
distancia del domicilio del declarante hacia el edificio del Poder Judicial
mas cercano, a una comisaria, oficina fiscal u otra oficina publica que
cuente con la tecnologia necesaria para realizar la videollamada, siempre
que previamente haya sido acordado con el Tribunal.

8.1.- Declaracion remota en edificios del Poder Judicial: El diay a la hora

indicada, el deponente se deberd presentar en la sede donde se le haya
notificado, (sirviendo la citacion judicial como suficiente permiso de
circulacion en caso de que estuviera impedido de circular por su DNI
conforma la normativa de emergencia vigente).

El agente o funcionario responsable, le indicara el lugar donde debera
proceder a declarar, debiendo iniciar la plataforma de conexién remota,
ingresando a la sala de reuniones, y cuando le sea indicado, deberd
proceder a identificar al testigo y tomarle juramento de Ley, dejando
luego al mismo para que sea interrogado.

8.2.-Declaracion remota en otros edificios publicos, se procederd
conforme al punto anterior, siendo el funcionario publico responsable del
edificio donde este declarando el citado el responsable de identificar al
testigo y presentarlo en la videoconferencia. Una vez iniciada el juez le
tomara remotamente juramento de falso testimonio.

8.3.- Declaracién remota en el domicilio del deponente: El diay ala hora

de la notificacion, el citado deberd conectarse por la plataforma de
videollamada predispuesta. Para rendir su declaracion deberd prever un
lugar fisico destinado al desarrollo de la audiencia con suficiente
privacidad y conectividad. Debera estar relativamente aislado de ruidos
que perjudiquen la buena comunicacion y que permita una visibilidad
adecuada. En la habitacion o lugar destinado a tal fin solo se permitira la
presencia del testigo, no pudiendo acceder o permanecer personas
extranas.

La camara debera estar a un metro de distancia, aproximadamente, de tal
forma que permita la visualizacion de cuerpo entero del declarante y debe
apuntar preferentemente a la puerta de ingreso del espacio fisico, la que

permanecerd en todo momento cerrada.
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El operador de sala virtual debera ponerlo en sala de espera (dependiendo
de la plataforma) e indicarle que espere para ser interrogado. Desde el
inicio de la reunion, los testigos deberan permanecer en la reunion con
sus microéfonos y cdmaras habilitados, hasta que sea llamado a presentarse
a rendir su declaracion.

Cuando comience la declaracion, el testigo se identificara y prestara
declaracion de Ley conforme lo previsto en el Punto II1.3 del presente.
Cumplido ello, debera también exponer ante el Tribunal el espacio fisico
donde se encuentre, haciendo un barrido de 360° con el dispositivo de
video, debiendo asimismo mostrar que no cuenta con documentos o
papeles escritos que le puedan servir de guia y que en el lugar no hay
terceras personas presentes ni otros dispositivos conectados en él.

En caso de que el dispositivo con el que se conecte no permita hacer el
barrido de 360° (ej, webcam en PC de escritorio), deberan las partes
prestar conformidad al juez para que proceda su declaracion.

En caso de que el declarante necesite consultar algin documento, debera
solicitar autorizaciéon al Tribunal quien, previa vista a las partes y
mediando conformidad de las mismas, permitira la consulta, para lo cual
debera exhibir ante la caAmara el documento en cuestion para verificar que
el mismo no presente escrituras o consignas de otro tipo que induzcan su
declaracion.

Cualquier anormalidad referida al espacio fisico, ingreso de personas,
interrupciones de terceros, etc. implicara la suspension y cese inmediato
de la declaracion. Solo tendra validez la declaracion efectuada hasta el
momento de la interrupcion.

El interrogatorio, dependiendo el caso, serd efectuado por las partes en un
todo de acuerdo con las disposiciones de la normativa procesal aplicable
y el Juez dirigira el mismo cediendo la palabra y habilitando el micréfono
correspondiente.

El declarante no podra estar conectado auditivamente mediante el uso de
auriculares. Durante su declaracion hara, en forma constante, contacto
visual con la cdmara y evitara la desviacion de la mirada a otros sectores.
Su micréfono deberd estar siempre abierto y nunca puede ser silenciado.
Si durante el transcurso de la declaracion se produjere una falla en la
conexion de audio o video, el Juez dard un tiempo de tolerancia maximo
de 10 (diez) minutos para que se verifique la solucion del problema de la
comunicacion. En caso de que la interrupcion persista o sea irregular, el

Juez podra suspender la declaracion y diferir su produccion. En tal caso,
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se establecera una nueva fecha de audiencia que sera notificada en el
mismo acto, dejando debida constancia en el acta.

Finalizada la declaracion si el testigo requiere la certificacion de su
intervencion en el acto, el Tribunal remitird el correspondiente certificado

al mail denunciado.
D.- CIERRE DE LA AUDIENCIA.

Una vez finalizada la audiencia, el operador de sala virtual presente,
podrd compartir pantalla y leer el auto/acta de la celebracion y su

resultado. Las partes quedaran notificadas en ese mismo acto.

El operador debera darle finalizacion a la reunién y de lo que se hubiera
grabado, comprimir el archivo y subirlo a una nube, para compartirlo o
mandarlo por mail.

Se cargara el resultado de la audiencia en el sistema de gestion de

audiencia correspondiente.

Se publicara en lista el auto/acta, en lo posible con firma digital.

Cargar tareas en Google Calendar, Teams Calendar o en Iurix a fin de
llevar el control del expediente conforme es usual desde Ila
implementacion de la oralidad.

En las audiencias finales es obligatoria la grabacion de la misma, y en las
iniciales, en esta situaciéon de emergencia actual, se sugiere la grabacion
completa de la audiencia (con excepcion ya sefialada de la instancia de
conciliacion), y como minimo en el momento en el que los intervinientes
acreditan su identidad. Estd grabacion, a solicitud de las partes, serd
subida al sistema de contenidos y puesta a disposicion al correo

electronico declarado.

IV.- INCONVENIENTES- NO REALIZACION DE LA AUDIENCIA.

Si bien el espiritu del protocolo pretende la realizacion de la audiencia, en

aquellos casos en que no fuere posible conectarse por inconvenientes técnicos, pasados

quince minutos de la hora fijada para la realizacion de la audiencia, el juez podra

suspender la misma.

Esta suspension serd comunicada a las partes en ese mismo momento por los

canales de comunicacién mas expeditos (whatsapp, teléfono, correo electronico, etc.)

y publicada la constancia de “no realizacion™ en lista en caso de corresponder.
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De ser posible, se reprogramara la misma arbitrando mayores seguridades para

evitar nuevamente su no realizacion.
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ACORDADA N°29.530

ANEXO II

INSTRUCTIVO MICROSOFT TEAMS

Destinatarios: Instructivo interno personal SCIM

1.-Ingresar en el navegador de internet a la direccion: portal.office.com

2.-Para el ingreso, debe utilizarse el wusuario del Poder Judicial, ej:

nombre@jus.mendoza.gov.ar.

3.-La clave la misma que para ingresar a su PC en el Poder Judicial

4.-La siguiente es la pantalla de inicio de todas las aplicaciones de Office, siendo dos

relevantes para este instructivo: Teams (puntos 5-11) y Stream (punto 12)

€ ca - L Inm =
B Tmbra & Gmeil Hojas de. Webex Meetings [J] GED - Poder Judicial »

cio.. @ Netifcaciones Admiri. &4 P[] Fuero Penel - Poderba.. B Google Colendsr @) PPC2ED () Cisco

Office 365 Todas las aplicaciones  Trucos y sugerencias Complementos —

‘ Calendario QQ Cantactos Delve Fxcel
Planee y comparts horas de reuniones y g, Organice la informacisn de contecto detou, Obtenga conclusiones personzles & infor.. Descubra detos, conéctese a ellos, modéle.
& OO [’I OneNote Cutlook ' Flanner
Almacene sus archivos en un dnice sitia, . Coptura y organiza les notas en tadas tus Carren electrénic o de categoria em peesar Cree planes, organice y 2signe taress, com
m Power * SharePoint Stream | Tareas
Dizefe g Comparta y admi antenide, &l co... Comparts videcs e clacas, reunicn sz, pre.. Craa y administra laz tareas en Outlack.

Word

Demuestre sus habilidades pars la esceturs.

i

Todas las aplicaciones

O EBE O O 8 O 0 B B O
Excel

OneDrive OneNote Outlook People Planner

Add-Ins Calendsr Delve
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5.-Teams (aplicacion de escritorio)

5 usqu A —
“ sque o escr e o
p— Cambe t coofiuacics )
Equipos 7
B cereral suicciones s was + RS
iLe damos la bienvenida al equipo!
Aquf tiene algunas cosas para comenzar..
cion Fuere Penal Colegi...
# =
~ O~ J(E) =
Cre:
- @
&~
e
W Unir B

Menu lateral
a.-Actividad
b.-Chat
c.-Equipos
d.-Calendario
e.-Llamadas

f.-Archivos

6.- Como agendar una audiencia (Calendario)

6.1.-Al hacer click en calendario, Teams muestra esta pantalla

4 i
Fa—— Seic reciins ok mnases CambieIs enfiurasian X
(G} Calendario
FlHoy < > Abril de 2020
20 21 22 23 24
MmO B 3 9 B L N =R =EONTY

6.2.-Hacer clic en “Nueva reunion” (botdn violeta en la esquina superior derecha)
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(28 Nueva reunién Datos Asistent

oraria: (UTC-03:00) Ciudad Auténos

6.3.- En titulo poner el nimero de expediente y el tipo de audiencia

6.4.-En asistentes requeridos solo poner la direccion de correo electronico oficial del
juez

(momentdneamente se recomienda invitar a todos los asistentes a una direccion de
correo particular)

A los invitados que sean usuarios de Teams de la SCJM, la audiencia se agendara
automaticamente en el calendario de la aplicacion si se los invita al correo oficial del

Poder Judicial.

I3 Bu d fp-l —
- a a
S establecio en No m ecibird notif ieajes urgentes y de contactos priofitarios. Cambie la configuracién X
0 om @ Todoel
(%] N it
(0
B [ Sy A WA T = = =E E @ = [ 9 ad
s detalles de esta rueva
m DB 3 9 B CaBEABEETO e

Al terminar de escribir un correo electronico, se despliega un cartel que dice “Invitar a

juez@gmail.com” — hacer clic izquierdo

6.5.-Para el resto de las partes hacer clic en Opcional
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e contactos prioritarios. Cambic Ia configuracion 5

Nueva reunién Datos Asistente para programacion Cerrar

Zona horaria: (UTC-03:00) Ciudad Autonoma de Buenos Aires

£  P-123/19 - Audiencia Preliminar

g @
peional: (A a >coml
B 22/04/2020 8:00 a.m. & Invitar a fiscal @yahoo.com dia

T Noserepite

m D B 3 9 B CRELBES DD P

u estado se <i6 en st e conte: tarios. C. configurscién
Mueva reunién Datos Asistente para programacion m e

Zona horania: (UTC-03:00) Ciudad Autonoma de Buenos Aires

#  P-12319 - Audiencia Preliminar

B 22/04/2020 800 a.m, 224042020 @30am. v 30m 4 Todoeldi

Abril de 2020

9 D L M X ] v S

'.E‘ 1 4

@

= ® T s = @ = @9

m 9 B 2 9 B CEBAESON e,

6.7.- Posteriormente aparece al final de la pantalla un editor de texto con interfaz
similar a la de un correo electronico. Este es el contenido del mensaje que se va a remitir
a todos los invitados a la audiencia.

Alli pueden transcribirse el decreto de fijacion de audiencia, links al instructivo de
como conectarse, link a contenidos donde se sube prueba, demanda y contestacion, etc.

-Al finalizar, clic en el boton superior derecho “Enviar”.
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Su estad se extablecid en No molestar. Solo recibirs no

jentes y de eontactos priontarios. C o .
Nueva reunién Datos Asistente para programacion Cerrar

Zona horania: (UTC-03:00) Ciudad Autdnoma de Buencs Aires

830am. 500 a.m. om @ Todo el dia
9
B A =z = = ® = @9 C
m D ®E 3 9 B CEY

7.-Vista del calendario con la audiencia agendada: figura el nimero de causa y la

descripcion, debajo quién la agendo.

Su estoda e establecid en Ho melestar. Soio recibins noti g - o

Calendario S+ Reunirse ahora -

[l Hoy < D Abril de 2020 [ Semana laboral
20 21 22 23 24

P-123/19 - Audiencis Preliminar

m 9B a6 r - CONAEE DY

8.-Presionando boton derecho sobre la audiencia aparece el siguiente ment

4 Bu S
& s (5] u}
Su estadio se estableci en No molestar, Solo recibird nofificaciones jentes y de contactos priortarios. Cambie la configuracién X
Calendario St Reunirse ahora
[ Hoy < >  Abril de 2020 1 Semana laboral -
20 21 22 23 24
- cia Preliminar

[E] Chast con participantss

G

@ Cano

m D9 @B x2 & E - CEBRAETT
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9.-Menu “Editar”

G - o

Su estado se establecid en No molestar, Sclo resibird .« urgentes y de contactos prioritarios. Cambie I configuracin %
P-123/19 - Audiencia Preliminar Chat Archivos Datos Asistente paraprogramacien  Notasdelareunion  Pizarra Cerrar
X Cancela Zona horaria: (UTC-03:00) Ciudad Autonoma de Buenos Aires Opciones de reunion Seguimiento

#  P-123/19 - Audiencia Preliminar

& J

F

(] &30 am, 22/0472020 900 am. 3m @ Tedoeldia

) Noserepite

- = = @ £ HI® ¢

158
Unirse a reunién de Microsoft Teams
m o B 32 & B 1 EX T Y F-R-EUN"IN

En esta pantalla se observa todo lo agendado previamente, un ment derecho lateral
donde figura el organizador (o agendador), las partes invitadas con su correo
electronico.

Debajo a la izquierda el texto del correo electronico que Teams envid automaticamente
a los invitados.

9.1.-En esta pantalla se puede agregar mas partes (en el caso que sea incorrecto un

correo electrénico, o se haya olvidado de agregar a alguien).

9.2.-Hacer click en Opciones de reunion

10.-Abre una ventana web donde aparece esta pantalla

<« ¢ @ ht s
A Zimbra & Gmail Hojas de calculo de G...  [E] Audiencias @ Sistema @ Admini... ALMP ] Fu

b

P-123/19 - Audiencia Preliminar

L~ LN @D =

ns/meetings/("tenantld":'c429bf3a-51ae-47be-9b5: -
-PoderJu.. B Google Calendar @ PPC2020 Q) Cisco Webex Meetings [J] GED - Poder Judicial ... 3%

22 de abril de 2020 8:30 - 9:00

& Gabriel Longhin
Opciones de reunion

£Quién puede omitir Ia sala de espera? Todos v
Permitir a los autores de llamadas omitir Ia sala de recepcién
Anunciar cuéndo los autores de llamada se unen o se van s @

£Quién puede presentar? Todos v

© 2020 Microsoft Corporation. Todos los derechos reservados | Aviso legal | Politica de Privacidad | Divulgaciones de terceros | Mas informacién

g )
CORABMBS DY P
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10.1.-En ;Quién puede omitir la sala de espera? Hacer click izquierdo y seleccionar

“Personas de mi organizacion”

"+'BfBfa15-12€7 -40f3-992 - o @
iones Admini... ALMP [J] Fuero Penal - PoderJu.. [ Google Calendar @ PPC2020 () Cisco Webex Meetings [J] GED - Poder Judicial »

€« an msmicrosoft.com,
A Zimbra G Gmail Hojas de csleulo deG... [E] Audiencias Reporte audiencia:

a

P-123/19 - Audiencia Preliminar

22 de abril de 2020 8:30 - 9:00

& Gabriel Longhin
Opciones de reunién

{Quién puede omitir la sala de espera? Todos ~

Permitir a los autores de llamadas omitir |a sala de recepcion Todos
Personas de mi organizacién y organizaciones de confianza
Anunciar cuando los autores de llamada se unen o se van i
Personas de mi organizacion

{Quién puede presentar? Todos ~

© 2020 Microsoft Corporation. Tedos los derechos reservados | Aviso legal | Politica de Privacidad | Divulgaciones de terceros | Mas informacion

COEAEET D)

22/4/2020

10.2.- en ;{Quién puede presentar? Elegir personas de mi organizacion, salvo que las
partes deban presentar prueba en forma digital durante la audiencia (esto se hace con
la funcién compartir pantalla)

10.3.-Finalmente, seleccionar el boton inferior derecho “Guardar”.

sy TR x
Calendario S Reunirse ahora JT———
& Hoy > Abril de 2020 - (2] Semana labors
20 21 22 23 24
‘I;E}:n‘ ;;;falmuz Frelminar [lniee]
cesde
o m DM@ 2 9 B CRER BT D e

11.-El dia y hora de la reunién

Pantalla, seleccionar “Unirse ahora”

22



PODER JUDICIAL MENDOZA
SUPREMA CORTE DE JUSTICIA

A medida que los asistentes opcionales ingresen aparecera este cartel para autorizar su

ingreso.
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11.2.-Ejemplo de reunién en curso con una invitada en sala de espera:

~ Esperando en sala de espera (1)

@ Lorena M Nufiez
nvitad

(?,,, Gabriel Longhin
70 dor
@ Alicia buscema
@ Ana Maria Spagnolo
nvitad;
o carlab3016
vitad
° Ivana Polo
mvitad
@ Laura B. Montes
R
e Lorena Sorrentino
e
o Marianela
T ]
L@ i 9

12.-;Como descargar videos?

12.1.-entrar con un navegador web en “portal.office.com”

12.2.-ingresar con el mismo usuario y contrasefia que en Teams

Q Pign:
£ X @ @& httpsy office.com/Tauth=2 - 0 N @ =

s @ Sstema deNotficacio.. @ Notficaciones Admini.. 4% MP [ Fuero Penal - Poder Ju.. Bl Google Calendsr @ PPC2020 (O Cisco Webex Meetings [J] GED - Poder Judicial.. 39
e - - . —

Bz G Gmal G Hos Repors audienci

Buenos dias Instalar Office
N
= ol e T b | & | : Wi »
Iniciar nuevo Outlook OneDrive Word Excel PowerPoint  OneNote  SharePoint eams Stresm
Recientes  Anclados  Compartidos conmigo  Descubrir T Cargar y abrit..

n Aueva documento o

12.3.-Hacer clic en “Stream”

12.4.-En la pagina que se abre hacer click en el menu superior “Mi contenido--- videos”
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Hermamientas  Ayuda

W Microsoft §

€= ¢ @ © @ hups

microsoftstream.com/Zauth_upn=glenghin@

v office.com2

ey n o =

. AUMP ] Fuero Penal - Poder Ju. ogle Calendar @ PPC2020 () Cisco Webex Meeti

FATimbra G Gmail G Hojas de cilculo de 6. [E] Audiencizs  Repone audis @ sistema
~ o

 Inicie  F1 Encontrar 1 Mi contenido + Creer P Buscar F A
Videos
Grupos . .

nido de nuevo, Gabriel

Canales

Reuniones

Lista de reproduc Gabriel y 1 més

Canales sequidos

Papelera de reciclaje

Invite a sus compafieros de trabajo a cargar videos. Todos los miembros de |a compaiia pueden contribuir.

Aprenda a usar Microsoft Stream  No volver a mostrar

En la audiencia a descargar presionar en el ment lateral los tres puntos consecutivos

(..)

Y se abre un menu, seleccionar “descargar video”

€ c @ @ @ https//web.microsofistream.com/studic/videos w im0 =

FAZmbra G Gmail G Hojas de calculo de G.. [ Auciencias @ Sizema @ a AtMP [ Fuero Penal - Poder Ju.. [ Google Calendar @ PPC2020 Q) Cisco Webex Meetings [J] GED - Poderludicial... 3
a3 - 55

Stream
@ iniio 15 Encontrar ~ X Mi contenido + Cresr P Buscer *F A
Videos Grupos anales Reuniones ists de reproductié Canales sequidos Papelera de racicl I Armastre los archivos aqui o busque fos que quiers cargar.
Buscar videos Ordenar por Estado Privacidad
2

Fecha de carga v Todas v cdas v

AUDIENCIA PENAL - Barrera Crocco
0® 00 0T 27/472020 20 NES

4 Compartir

AUDIENCIA PENAL - Barrera Crocco -
T Reemplazar el video

i Eliminar

AUDIENCIA PENAL - Prueba teams ministros  Recorta

[

Descargar el video

Reunién con Nati y Edith
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13.-También MS Teams envia un email automatico al correo de quien grabd la

audiencia cuando esta lista para ver y descargar

) Zimboa La grabacitn dela

.0 LN @ =
»

<« c @ ® R httpsimail/zimbra/g

[ Audiencies e @ . @ Admini.. A% MP [J] Fuers Penal - Poder Ju.. [ Geogle Calendar @ PPC2020 (Q) Cisco Webex Meetings [I] GED - Podier huciciel

B Zimbre G Gmail G Hojas de célculo de ..

& zimbra

Comeo  Contactos  Agenda  Tareas La grabacidn de B3

Cerrar | | Respander | Responderatodos | Reenviar | | Eiiminar | Spam || @&~ | # v || Acciones ~

] »
La grabacién de la reunién ya esta lista: "AUDIENCIA PENAL - Corvaldn Pedemonte” 28 de Abril 2020 1044

De: { Microsoft Stream

Para: | glonghin@jus.mendoza.gov.ar

>

El contenido esta listo para transmitirse.

AUDIENCIA PENAL - Corvalan Pedemonte

para publicarlo, verlo, editarlo o compartirlo,

Administrar tus preferencias de notificacion de Stream aqui.

6n no esta supervisado.

No respandas a este correo electronico. Este b

Microsoft respeta tu privacidad., Lee nuestra Declaracién de privacidad
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ACORDADA N° 29.530
ANEXO IT

INSTRUCTIVO MICROSOFT TEAMS

Destinatarios: Partes y Profesionales

Instalacién e inicio

PC/Notebook

1- En Google ingrese: Microsoft Teams descargar y siga el primer link. O
copie y pegue el siguiente enlace en su navegador:
https://products.office.com/es-ar/microsoft- teams/download-
app#desktopAppDownloadregion.

A continuacion, seleccione Descargar Teams.

% @ Descarga Teams para el escritorio

Q Todos [ Videos & Imagenes [ Noticias @ Maps i Mas Preferencias  Heramientas

Cerca de 13,600,000 resultados (0.31 segundos)

products.office.com » es-ar » microsoft-teams > downioad-app ¥ ..

Descargar Teams

Descarga Microsoft Teams ahora y conéctate en dispositivos Windows, Mac, iOS y Android.
Colabora mejor con [a aplicacion de Microsoft Teams.

teams.microsoft.com> Start ¥ Traducir esta pagina

Download Microsoft Teams on any Device

Get Microsoft Teams on all your devices. We have desktop apps for Windows, MacO3, and
Linux, as well as mobile apps for iOS and Android

Obtén la aplicacion

microsoft-teams.softonic.com » .. » Chat y mensajeria instantanea v 4 o f
: ; movil de Teams
Microsoft Teams - Descargar Gratis

Microsoft Teams, descargar gratis. Microsoft Teams (ltima version: Software para trabajar -
en equipo de forma remota. Tanto en el mundo laboral como en el ... ’ |'| ==

Videos )
Escribe tu direccion de correo y te enviaremos un vinculo para descargarlo.

Eﬁ Migaeoft Teams P |
4 * 32 ENVIAR AHORA

Formas en que usamos tu direccién de correo. (O

Microsoft Teams Teams - descaraoar DNescaraar Microsoft

2- Ejecute el archivo descargado.

3- Si posee una cuenta de Microsoft (Hotmail o Outlook), inicie sesion
ingresando su cuenta de correo y una contrasefia. En caso contrario cierre
la ventana sin ingresar. El sistema quedara instalado y cuando ingrese a

una reunion se abrira permitiéndole ejecutarse en el ordenador.

27



PODER JUDICIAL MENDOZA
SUPREMA CORTE DE JUSTICIA

[ Pasracon e = &3

Microsoft Teams

&

Entre en su cuenta
profesional, educativa o

la X.

¥ Microsoft

4- Yaestainstalado en su computadora el programa. Podra cerrar el mismo desde

ﬂ

Microsoft Teams

.

Todavia no esta en Teams, pero puede
lo para su izacio

g9 9

2¥a se ha registrado?
Comprusbe sl vinculo que S Proparciona &n su comea

para empazar 3 usar Micrasoft Teams.

Cerrar sesion

28



PODER JUDICIAL MENDOZA
SUPREMA CORTE DE JUSTICIA

Celulares / Tablets (ejemplo en Android)

También se encuentra disponible para iOS (Apple)

Seleccione el icono de la Play Store. Ingrese Microsoft Teams en el

buscador. Con posterioridad presione la opcion Instalar.

Homescapes  Candy Grush
poifims Soda Saga

Juegos llamativos

Ammcios Sugerencias para ti

e ]
= 23 =]
Juegos App=
4« o©o o

oa azmmmO ToE DS
Caren AZRBEO BOTE S
x
€ Q i
s« Microsoft Teams
B e comanin
Q,
Q
Calificar esta aplicacion
I Compuste  opeincon oo s
b+ S - S - G - - 4
microsoft 1eams gratis:
B & 8 & O Escribe una resefia
X teams temas temas de
Contacto del programador -
o 1]2]|3]4]5]s]|7]8]9]0
> lir wlelriltlyjujijojp El programa Beta no tiene més v...
oo alslafleloln)ilx]i]n Mo iy b vacants pas f pograra Bka de
] T o B s e~ esta aon

- zlxleclvib|nim
CLT |
Av4 ¥

o o

Seleccione la opcion Abrir. Las partes no requieren cuenta para unirse a

una reunion a la que han sido invitadas

ClaroAR AEEEEO

%

Desinstalar

W7 % a5

Q

Microsoft Teams

Microsoft Corporation

Novedades «
Actualizacién: 6 abr. 2020

Agregar archivos y carpetas a canales
Reciba una alerta de tono y vibracién para las
llamadas entr...

Calificar esta aplicacion

Comparte tu opinién can otros usuarios

- G G * G + G 4 ¢

Escribe una resena
‘Contacto del programador v

El programa Beta no tiene mas v...

No hav mds vacantes para el proarama Beta de

4 (6] (] =
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Ingresar €n una reunion

PC/Notebook

1- Para acceder recibird un correo electronico con la invitacién a la reunion
creada. Seleccionando en la opcién Unirse a reunion de Microsoft

Teams, podra ingresar a la misma.

G Principal
Marcelo Danie... | Autos P-22535/20 - "Fiscal c/Gomez Carlos." - 0GAP JPC1 _ ) 11:20
<« B8 0 = = 6 € b » ldesBd ¢ > Es~ ¥
Autos P-22535/20 - "Fiscal c/Gémez Carlos.." - OGAP JPC1 Recibidos x & 2
Marcelo & 11:20 (hace 7 minutos)  YY -
para Gabriel, mi ~
[ abr | Autos P-22535/20 - "Fiscal c/Gémez Ca... Agenda
1 5 Miralo en Google Calendar mié 15 de abr de 2020
mié. pr mié 15 de abr de 2020 12:00 — 12:30 (ART) No hay eventos anteriores
ntes Gabriel Longhin, Marcelo L 12:00 Autos P-22535/20 - "Fiscal c/Gomez
Ca..
Si Quizas Ne Mas opciones No hay even res

Unirse a reunién de Microsoft Teams

Mas informacian sobre Teams | Opciones de la reunién

2- El sistema lo enviara de inmediato a una pantalla para acceder a la reunion.
Puede ingresar seleccionando Iniciarlo ahora desde el navegador web. O
seleccionar Abrir enlace, desde el sistema operativo, en caso de que le

surja la opcion.

2.1.-Si no cuenta con el programa instalado, tiene la opcion de ingresar a
la reunion mediante el enlace Unirse por internet en su lugar, aunque se
recomienda descargar la misma para una mejor prestacion. En caso de no
poder acceder por la aplicacion, solo funciona via web a través del

navegador Microsoft Edge o Explorer.
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2 oo Iniciar aplicacién X
Micrasoft Teams Este enlace necesita ser abierto con una aplicacién
Enviar a:

Seleccionar otra aplicacion Seleccionar...

[] Recordar mi seleccion para enlaces msteams.

Cancelar Abrir enlace

3- Debera encender su camara y su micréfono previo a ingresar, o bien, una
vez que se encuentre en la sala. Ingrese su nombre y presione en Unirse

ahora

Elija su configuracién de audio y video para

Reunion actual

S

ficréfono y altavoces de...

4- Con posterioridad debera esperar a que el administrador de la reunion permita

su ingreso.
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Celulares / Tablets

Alguin participante de la reunion deberia

permitirle entrar pronto

153 Micréfono y altavoces de...

(ejemplo Android), la app también esta disponible para iOS.

1- Ingrese a su correo electronico y seleccione Unirse a reuniéon de Microsoft

Teams.

Luego seleccione la aplicacion descargada. A continuacion, Unirse como

invitado.

Claro AR al &= 56 % 12018

O @ outlook live.com/mail/t @)

¢ - W B

Autos P-22535/20 - Fiscal C/Gémez Carlos.. "

- OGAP JPC1

0 Marcelo Daniel lacobucci
Para: Gabriel Longhin + 1
Jue 16/4/2020 17:23  Ver mas

Cuéndo: Jue 16/4/2020, 'de’ 17:45 a 18:15 e
B S e b e

Dénde:

Ve | ? Talvez X No

Unirse a reunion de Microsoft Teams

Més informacién sabre Teams | Opciones de la reuniogy

hE < -
< O O 3

¢ @ outlook.live.com/mail/l

« S =

Autos P-22535/20 - Fiscal C/Gomez Carlos.. "

- OGAP JPCi

0 Marcelo Daniel lacobucci
Para: Gabriel Longhin + 1
Jue 16/4/202017:23  Ver mas
] Cuéndo: Jue 16/4/2020, 'de’ 17:45 a 18:15 sue

Dénde:

v Si ? Talvez X No

Unirse a reunian de Microsoft Teams

' Abrir con
@i ¢
MS Teams Chrome
SOLO UNA VEZ SIEMPRE

- - 3

Claro AR il & @56 % @) 20:18

Microsoft Teams

iEs hora de la reunion!
:COmMo desea unirse?

Unirse como invitado
— )

Iniciar sesion y unirse

d O O

<l

Ingrese su nombre y seleccione Unirse como invitado. Debera esperar

que el administrador le dé el acceso a la reunion. Tiene la opcidon de
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activar su camara y su micréfono.

Claro AR 4/ & 56 % @) 20:18 Claro AR .l &
Reunién
é 00:01

Microsoft Teams

Conectando...

Escriba su nombre y después
seleccione Linirse a [a reunion

)
@ & 6 & O Hola, Marcelo: Algun participante
y - i hola de la reunion deberia permitirle

entrar pronto.
(1]12)3J4)5]6]7]18]940

Funciones basicas

Una vez que haya ingresado a la reunion contard con las siguientes funciones en su
pantalla:

1- Ver el tiempo transcurrido / Titulo

de la reunion.

2- Prender / Apagar su camara.
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3- Prender / Apagar sumicrofono.

4- Compartir pantallas de suordenador.

5- Configuraciones del dispositivo, Pantalla completa, Efectos de fondo,
Desactivar video entrante.

6- Mostrar conversacion (abre un panel de chat).

7- Mostrar participantes (abre un panel).

8- Colgar (terminar llamada).
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